E-POSTA ACMA iSLEMLERI:
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Talep yazisi yazilir Talep formu doldurulur

ilgili personele havale
edilir.

Hesap aglimaz.

e-posta hesabi agilir,

erisim bilgi formu ilgiliye
verilir.

E-Posta Hesabi Agma islemleri:

a) Kisisel e-posta hesabi agma islemi
- Personel veya 6grencinin sahsi adina alacagi e-posta hesabi icin, kendisine verilen e-posta Talep formunu doldurur.
- Kisinin personel/6grenci kimligi kontrol edilir ve hesabi agilarak, kullanici ad ve sifre bilgileri verilir.

b) Tuzel kisilik i¢in e-posta hesabi agma islemi

- Belirli bir birim, bélim, proje v.s. iletisim igin resmi yazilar ilgili kisinin imzasi ile gonderilir.
- Gelen yazi daire bagkani tarafindan ilgili kisiye havale edilir.

- E-posta hesabi agilir ve giris bilgileri ilgili birim/bolime génderilir.

Sorumlu Personel: Seda KAYNAK (Sistem Sorumlusu)




