
DİĞER	BİRİMLER PERSONEL KULLANICI	DESTEK	BİRİMİ

E-posta	Hesabı	Kapatma	İşlemleri:
a) Personel	e-posta	hesapları:	Kişinin	kurumdan	ilişiği	kesilmesinden	sonra	bir	süre	daha	aktif	tutulmakta,
kendisine	önceden	haber	verilerek	bildirilen	süre	sonunda	hesabı	kapatılmaktadır	(Emekli	personelin	e-posta
hesapları	kapatılmamaktadır).
b) Kurumsal	e-posta	hesapları:	Talep	eden	birim	tarafından	kullanımına	gerek	olmadığına	karar	verildiğinde
kapatılmaktadır.

Sorumlu	Personel:	Seda KAYNAK	(Mail	Sorumlusu)

E-POSTA	KAPATMA	İŞLEMLERİ:

e-posta	hesabı
kapaLlır.	

kurumsal	e-postanın	
kapaLlması	talebi	

Emekli	ise	e-postanın	
kapaLlması	talebi	

Talep	yazısı	yazılır	

Emeklilik	harici	ilişik	
kesilmesi	


