E-POSTA LISTELERININ ACILMASI:

DIGER BiRiMLER BiLGi iSLEM DAIRE BASKANI | SISTEM GRUP SORUMLUSU

KULLANICI DESTEK BiRiMi

Birimin liste ihtiyaci

ilgili
personel ile
gorusilir

Talep yazisi yazilir

Liste agilmaz

Liste acilir ilgili

kisiye bilgi verilir.

E-posta Listeleri islemleri :

a) Talep eden birim tarafindan liste sorumlusunun belirtildigi resmi yazi génderilir.
b) Gelen yazi daire baskani tarafindan ilgili kisiye havale edilir.

c) Liste acilir, gerekli islemler yapilr.

yonetimi teslim edilir.

d) Talep eden birim tarafindan belirlenmis olan liste sorumlusuna listeyi nasil yénetecegine dair egitim verilip, listenin

|Sorum|u Personel: Seda KAYNAK (Mail Sorumlusu)




