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KADRO VE POZISYONUN

BiRIMI/ALT BiRiMi Bilgi Islem Daire Baskanlig1/Yazilim ve Tasarim Sube Miidiirliigii
STATUSU 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu
GOREVI Sube Miidiirii
BAGLI BULUNDUGU YONETICI Daire Bagkan1/Genel Sekreter Yrd./Genel Sekreter/Rektdr Yrd./Rektor

A. GOREV VE ISLERE iLiSKIN BILGILER

1. GOREV/iSIN KISA TANIMI

Yazilim ve Tasarim Sube Miidiirliigii’niin faaliyetlerini sevk ve idare etmek. Yazilim Gelistirme ve Web Hizmetleri
birimlerinin koordinasyonunu, diizenli ve uyumlu ¢aligmalarimi saglamak.

2. GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR
Sube Miidiiriiniin Gérev/is ve Sorumluluklari:

Bagkanlik ortak gorev ve sorumluluklarina ek olarak;

- Universitenin yazilim projeleri ile ilgili faaliyetleri kapsaminda Daire Baskani’na kars1 sorumludur,

- Sube Miidiirliigii insan kaynaklar1 planlamasi ve politikasiyla ilgili caligmalar yapmak,

- Bagli oldugu siiregler ile ilgili Gist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Sube Miidiirliigiiniin Gorev/is ve Sorumluluklar::

A) Yazilim Birimi

- Universitenin kurumsal bilgi {iretiminin ve kullanimmin etkili bir sekilde yiiriitiilmesine olanak saglamak,

- Bilgi Islem Daire Baskanligi'min gérev ve sorumlulugundaki planlanan veya yiiriitiilmekte olan yazilimlarm,
yazilim geligtirme standartlarini tespit etmek, ¢éziimleme caligmalarii yapmak, raporlamalarini hazirlamak,
stirekliligini ve entegrasyonlarini saglamak,

- Bilgi Islem Daire Baskanligi’nin gérev ve sorumlulugundaki planlanan veya yiiriitiilmekte olan yazilimlarin
veri taban1 baglantilarin1 yapmak, veri tabani tasarimini olusturmak ve veri tabanlarimi yonetmek,

- Bilgi Islem Daire Baskanligi’nin gérev ve sorumlulugundaki planlanan veya yiiriitiilmekte olan yazilimlarin
uygulama sunucu servislerinin (IIS, Apache Tomcat, vb.) yonetimini yapmak,

- Tasarim kriterleri dogrultusunda yazilim gelistirmek, ilgili birimlerle koordineli olarak testler yaparak gerekli
diizenlemeleri uygulamak. Bilgi Islem Daire Baskanligi’nin gorev ve sorumlulugundaki yazilimlar hakkinda
son kullaniciya teknik destek saglamak ve ihtiyag dahilinde egitim vermek veya verilmesini saglamak,

- Yazilimsal felaket senaryolan diizenlemek, risk degerlendirmeleri yapmak ve isletmek,

- Gelistirilen veya entegrasyonu yapilan yazilimlarm ihtiya¢ dahilinde yiik testlerini yapmak veya yaptirmak,

- Bilgi Islem Daire Bagkanligi'nin gérev ve sorumlulugundaki yazilimlar hakkinda diger birimlerden talep edilen
istatistik ve verileri hazirlayip iist amirlerinin onay1 dahilinde ilgililere sunmak,

- Universitenin ihtiyac1 olan ve/veya diger birimlerden talep edilen yazilimlari gelistirerek analiz, tasarim,
kodlama ve performans iyilestirme islemlerini gergeklestirmek, siirekliliginin ve glincellemesi i¢in gerekli olan
caligmalar1 yapmak,

o Basvuru Sistemleri,
o Nonacademic Transkript (NAT) ve digerleri.

- Kurum i¢i yazilim ve uygulamalarin ve/veya kurum dis1 diger paydaslarla veri aligverisinin saglanmasi igin
diger yazilim ve uygulamalarla uyum, eslesme saglanmasina yonelik kod yazimi ve ayarlamalarin yapilmasini
saglamak. Universiteler ve diger kamu kurum ve kuruluslarinin ihtiyaglar1 dogrultusunda giivenli veri paylagimi
icin uygulamalarin (Kamu hizmetleri web servisleri/API entegrasyonu) gelistirilmesini saglamak,
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Universitenin ihtiyaci olan ve/veya diger birimlerden talep edilen agik kaynak kodlu kurumsal yazilimlart
arastirmak, entegrasyonunu yaparak isletilmesini ve siirekliligini saglamak, gilincellemesi i¢in gerekli olan
caligmalar1 yapmak,

Ogrenme Yonetim Sistemleri,
Rezervasyon Sistemleri,
Anket,

o Rehber Yazilimi ve digerleri.
Universitenin ihtiyact olan ve/veya diger birimlerin talepleri dogrultusunda dis kaynaklardan temin edilerek
devreye alinan sistemlerin isletilmesini ve siirekliligini saglamak, giincellemesi i¢in gerekli olan galigmalari
yonetmek, ilgili idari mevzuat birimleriyle koordinasyonu saglamak,

o EBYS,
Ogrenci Bilgi Sistemi,
Personel Bilgi Sistemi,
Yemekhane Bilgi Sistemi,
Giivenli Gegis Sistemi,
Akademik Veri Sistemi,
Bilimsel Arastirmalar Proje Sistemi,
Ders Bilgi Paketi,
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi,
Agik Akademik Arsiv Sistemi,
Yurt Bilgi Sistemi,

o Lisans Yazilimlar1 ve digerleri.
Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilen yazilim projelerine tasarim yapmak,
Bilgi Islem Daire Baskanligi’nin gorev ve sorumlulugunda olan yazilim ve uygulamalarm konfigiirasyon ve
veri taban1 yedeklerini belirlenen metot ve araliklarla farkli ortamlara alinmasini saglamak,
Bilgi Islem Daire Baskanligi’'nin gorev ve sorumlulugunda yazilimlarin, 5651 sayili Kanun kapsaminda iz
kayitlarinin SIEM sunucusuna gonderilmesini saglamak,
Bilgi Islem Daire Baskanligi'nin gérev ve sorumlulugunda olan yazilim ve veri tabanlarini etkileyebilecek ig
ve dis tehditleri incelemek ve imkanlar dahilinde giivenlik tedbirleri almak/aldirmak,
Universite biinyesinde kullanilan ve Bilgi Islem Daire Baskanligi'min sorumlulugunda olan yazilim ve
uygulamalarin yazilim giincellemelerini ve glivenlik ayarlar1 optimizasyonlar1 dahil olmak iizere yonetim ve
denetimlerini yaparak ilgili sistemlerin yazilim gilincellemelerini belirlenen periyotlarda yapmak veya
yaptirmak,
Universitenin i¢ bilgi akisini ve yiiriitiilmekte olan yazilim projelerinin isleyisini izlemek, sorunlar1 saptamak
ve yapilmasi gereken diizenlemeleri iist amirlerine dnermek ve gerekli iyilestirmeleri uygulamak,
Yapay zeka teknolojileri hakkindaki gelismeleri aragtirmak, incelemek, analiz etmek ve ihtiyaclar dahilinde
yazilimlara uygulamak,
Yazilim tasarim ve veri tabanlar1 konusunda giincel gelismeleri takip ederek iiniversitenin ihtiyaglar ve yasal
mevzuatlar dogrultusunda gerekli analiz, test, tasarim ve kodlama g¢aligmalarin1 yaparak bu teknolojik
gelismelerden uygun olanlar tespit edip birim iist amirlerine 6nermek ve gerekli iyilestirmeleri uygulayarak
gercek ortama tasimak, tiim bu islemlerin dokiimantasyonunu hazirlayarak yazilim gelistirme faaliyetlerini
yiirtitmek,
Bilgi Islem Daire Bagskanligi’nin gérev ve sorumlulugunda olan yazilim ve uygulamalarin bilisim kaynaklart
ile ilgili arizalarda yerinde/uzaktan ve zamaninda miidahale edilmesini saglayarak sorunlar1 ¢dzmek,
¢cozlimlenemeyen problemler i¢in garanti kapsamina gore yerinde/uzaktan yiiklenicilerle destek siireglerini
yonetmek,
Bilgi islem Daire Baskanligi’nin gorev ve sorumlulugunda olan yazilim tasarim ve veri tabanlar1 konusunda
hizmet veren ve ihtiya¢ duydugu yazilimlarin yeni alim, periyodik bakim, onarim, destek, kontrol, ariza ve
giincellemelerini takip ederek temin siire¢lerini yonetmek,
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B) Web Hizmetleri Birimi

- Universitenin kurumsal web siteleri ydnetimini yapmak, talep edilen birimler i¢in alt alan adlari olusturmak ve
ihtiya¢ duyulan web sayfasi taleplerinin karsilanmasini saglamak,

- Bilgi islem Daire Baskanligi’nin web sitesinin yonetimini ve igerikler (metin, video, resim vb.) eklenmesi,
mevcut igeriklerin yaymlanmasim ve giincellestirilmesini saglamak,

- Universitenin ve bagl birimlerinin kullanabilecegi internet sayfalariin igerik standartlarmni belirlemek, tasarrm
stirecine katkida bulunmak, ilgili birimlere yonetimi devredilen internet sayfalari icin igerik sorumlusu
hesaplarimi yonetmek, ihtiya¢ durumunda ilgili birimlere teknik destek saglamak,

- Bilgi Islem Daire Baskanlig: tarafindan yiiriitillen web tabanli projelere tasarim yapmak/yaptirmak,

- Bilgi Islem Daire Bagkanligi’nin gorev ve sorumlulugunda olan bulut hizmetlerinin yonetimini yapmak ve
kullanict hesaplarini yonetmek,

- Bilgi Islem Daire Baskanhiginin gorev ve sorumlulugunda olan ve satin alinmug bulut hizmetleri (Ofis,
telekonferans sistemleri, vb.) hesaplarinin yonetilmesini saglamak,

- Web hizmetleri projelerinde ihtiyag¢ dahilinde ytik testleri yapmak veya yaptirmak,

- Web hizmetleriyle ilgili talep edilen istatistik ve verileri hazirlayip iist amirlerinin onay1 dahilinde ilgililere
sunmak,

- Bilgi Islem Daire Bagskanligi’nin gorev ve sorumlulugunda olan web hizmetleriyle ilgili konfigiirasyon ve veri
taban1 yedeklerini belirlenen metot ve araliklarla farkli ortamlara alinmasini saglamak,

- Bilgi Islem Daire Baskanligi nin gérev ve sorumlulugundaki web hizmetlerinin, 5651 say1li Kanun kapsaminda
iz kayitlarinin SIEM sunucusuna gonderilmesini saglamak,

- Bilgi Islem Daire Bagkanligi’nin gérev ve sorumlulugunda olan web hizmetlerini etkileyebilecek i¢ ve dis
tehditleri incelemek ve imkanlar dahilinde giivenlik tedbirleri almak/aldirmak,

- Universite biinyesinde kullanilan ve Bilgi Islem Daire Baskanligi’ nin sorumlulugunda olan web kaynaklarimin
yazilim gilincellemeleri ve giivenlik ayarlar1 optimizasyonlar1 dahil olmak {izere yonetim ve denetimlerini
yaparak, ilgili sistemlerin yazilim giincellemelerini belirlenen periyotlarda yapmak veya yaptirmak,

- Universitenin ig bilgi akigmi ve yiiriitilmekte olan web hizmetleri projelerinin isleyisini izlemek, sorunlari
saptamak, yapilmasi gereken diizenlemeleri {ist amirlerine 6nermek ve gerekli iyilestirmeleri uygulamak,

- Web hizmetleri konusunda giincel geligsmeleri takip ederek {iniversitenin ihtiyaglar1 ve yasal mevzuatlar
dogrultusunda gerekli analiz, test, tasarim ve kodlama ¢aligsmalarini yaparak yapilmasi gereken diizenlemeleri
iist amirlerine dnermek ve gerekli iyilestirmeleri uygulayarak gercek ortama tagimak, tiim bu islemlerin
dokiimantasyonunu hazirlayarak web projeleri gelistirme faaliyetlerini yiiriitmek,

- Bilgi Islem Daire Baskanhigi'min gorev ve sorumlulugunda olan web hizmetleriyle ilgili arizalarda
yerinde/uzaktan ve zamaninda miidahale edilmesini saglayarak sorunlar1 ¢c6zmek, ¢6ziimlenemeyen problemler
icin garanti kapsamina gore yerinde/uzaktan yiiklenicilerle destek siireglerini yonetmek,

- Bilgi Islem Daire Bagkanligi'min gérev ve sorumlulugunda olan web hizmetleri konusunda hizmet veren ve
ihtiya¢ duydugu sistemlerin yeni alim, periyodik bakim, onarim, destek, kontrol, ariza ve giincellemelerini takip
ederek temin siireglerini yonetmek,

Yetkiler:

- Sube Miidiirliigii personelinin izin siireclerini planlamak ve zamaninda kullanilmasini saglamak,

- Sube Midirligii tarafindan olusturulan evraklar onaylamak (imza/e-imza/paraf) ve Baskanligin onayma
sunmak,

- Sube Miidiirliigiine gelen evraklari ¢alisan personele gorev tanmimlaria gore dagitmak,

- Sube Miidiirliigii personeline gorev vermek,

- Sube Miidiirliiglinii temsil etmek.
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B. BUKADROYA ATANACAKLARDA ARANILACAK NIiTELIKLER

- Universitelerde Gérevde Yiikselme Ydnetmeliginin Sube Miidiirii igin dngoriilen sartlarmi saglamak,

- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na gore atanmis olmak,

- Diiriistliik ve giivenilirlik,

- Biitlinsel bakis ile problem ¢6zme ve sonug odakli olmak,

- Mevzuat, Iletisim, Degisim ve Zaman Y6netimi, Ynetisim, Stratejik Planlama alanlarinda bilgi sahibi
olmak,

- Giincel literatiirii takip edebilecek yeterlilikte ingilizce bilmek,

- Yazilim gelistirme ve veritaban1 teknolojileri hakkinda bilgi sahibi olmak,

- En az bir adet modern programlama dili konusunda tecriibe sahibi olmak,

- Universitelerin ilgili boliimlerinden mezun olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum

Adi/Soyadi Tarih/imza .../.../...

ONAYLAYAN

Adi/Soyadi Tarih/imza .../.../...




